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اللغة الإنجليزية هي لغة التواصل الرئيسية في بيئات الأعمال المعولمة. فهي اللغة التي توحد الجميع وتسهل العلاقات 
التجارية الدولية الناجحة. من هذا المنطلق، خطت TECH خطوة إلى الأمام وقدمت لطلابها برنامجاً خاصاً عن اللغة 

الإنجليزية القانونية )Legal English( بحيث يتعلم الطلاب، على أيدي مدرسين من أهلها، المفردات والتعبيرات الرئيسية 
التي سيتمكنون من استخدامها في مجال الأعمال القانونية. بهذه الطريقة، سيتمكنون من الوصول إلى أقسام الموارد 

البشرية، وكذلك التعامل مع الشكاوى والحوادث البسيطة باللغة الإنجليزية.

المقدمة 
01
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برنامج شامل سيمكنك من فهم واستخدام التعبيرات 
القانونية اليومية، مما يمنحك الطلاقة التي تحتاجها 

للتحدث باللغة الإنجليزية في العمل“ 



06 | المقدمة

في البيئات المعولمة، تحتاج الشركات إلى مهنيين مؤهلين لديهم معرفة كافية باللغة الإنجليزية ليتمكنوا من التواصل 
بطلاقة في مجالات الأعمال المختلفة. لكن، بالنسبة للكثيرين، لا يزال تعلم اللغة الإنجليزية عائقاً أمامهم. وهذا السبب 

يبحثون عن برامج مع مدرسين يتحدثون اللغة الإنجليزية كلغة أصلية يمكنهم التعلم معهم شيئاً فشيئاً، وتحسين مهارات 
التواصل لديهم.

تذهب شهادة الخبرة الجامعية هذه في اللغة الإنجليزية القانونية )Legal English( خطوة إلى الأمام، فبدلاً من تعليم 
أبسط المعارف الأساسية في اللغة الإنجليزية، تقدم للطلاب فرصة تحسين مهاراتهم من خلال تعلم المفردات والتعبيرات 

الاصطلاحية البسيطة باللغة الإنجليزية القانونية )Legal English(. هكذا، سوف يتعلم الطالب من الموارد اللازمة 
لحل الوقائع، والتواصل بين الإدارات، والمعلومات العامة عن القانون الدولي، وكذلك المفاهيم الأحدث مثل الشبكات 
والاستراتيجيات الرئيسية للتواصل عبر الشبكات الاجتماعية، من بين جوانب أخرى. بهذه الطريقة، فإن شهادة الخبرة 

الجامعية هذه، هي التكامل المثالي بين العمل المستقل والفصول الدراسية مع متحدثين أصليين مؤهلين تأهيلًا عالياً 
ومواد تعليمية عالية الجودة، مطبقة على واقع العمل في القرن الحادي والعشرين.

مما لا شك فيه أن هذا البرنامج سيشكل علامة فارقة بين الطلاب الذين لديهم معرفة قليلة باللغة الإنجليزية، ولكنهم 
يرغبون في وقت قصير في اكتساب المهارات التي تمكنهم من التعامل مع المفاهيم القانونية البسيطة والمفيدة 

لتطورهم المهني. يتم تدريس البرنامج بصيغة %100 عبر الإنترنت، مما يتيح للطلاب فرصة إدارة وقت دراستهم بأنفسهم 
ودمجه بشكل مثالي مع بقية التزاماتهم اليومية، سواء كانت شخصية أو مهنية.

إن شهادة الخبرة الجامعية هذه في اللغة الإنجليزية القانونية )Legal English(، تحتوي على البرنامج التعليمي 
الأكثر اكتمالاً وحداثة. أبرز خصائصها هي:

تطوير الحالات العملية المقدمة من قبل معلمي اللغة الإنجليزية 	
تجمع محتوياتها الرسومية والتخطيطية والعملية البارزة التي، تم تصميمها بها معلومات علمية وعملية عن تلك  	

التخصصات الأساسية للممارسة المهنية
التمارين العملية حيث يمكن إجراء عملية التقييم الذاتي لتحسين التعلم 	
تركيزها بشكل خاص على المنهجيات المبتكرة في تدريس اللغة 	
كل هذا سيتم استكماله بدروس نظرية وأسئلة للخبراء ومنتديات مناقشة حول القضايا المثيرة للجدل وأعمال  	

التفكير الفردية
توفر المحتوى من أي جهاز ثابت أو محمول متصل، بالإنترنت 	

حسّن مهاراتك في اللغة الإنجليزية واطلع 
على أهم قوانين التجارة الدولية“
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تضم في طاقم التدريس معلمي اللغة الإنجليزية من أهل اللغة الذين يجلبون خبراتهم العملية إلى هذا البرنامج، بالإضافة 
إلى متخصصين معترف بهم من المجتمعات الرائدة والجامعات المرموقة.

سيتيح محتوى الوسائط المتعددة، الذي تم تطويره باستخدام أحدث التقنيات التعليمية، للمختصين التعلم في بيئة 
تعليمية قائمة على السياق والمكان، أي بيئة محاكاة توفر دراسة غامرة مبرمجة، للتدريب في مواقف حقيقية.

يركز تصميم هذا البرنامج على التعلّم القائم على حل المشكلات، حيث يجب على الطالب من خلاله محاولة حل المواقف 
المختلفة للممارسة المهنية التي تنشأ خلال البرنامج. للقيام بذلك، سيتم مساعدته بنظم فيديو تفاعلية مبتكرة من، صنع 

خبراء مشهورين. 

تطلب معظم الشركات مهنيين ذوي مستويات عالية 
في اللغة الإنجليزية. تمنحك جامعة TECH مفاتيح 

تحقيق ذلك، ولكن عليك أن تبدأ من الصفر. لذا لا تفكر 
كثيراً وقم بالتسجيل في شهادة الخبرة الجامعية هذه" 

تعلّم اللغة الإنجليزية سيفتح لك أبواب سوق 
عمل أوسع وأكثر تنافسية.

ادرس مع مدرسين من أهل اللغة وسترى 
كيف يتحسن مستواك في اللغة الإنجليزية 

في وقت قصير.
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 Legal( سيتعلم الطلاب اللغة الإنجليزية القانونية ،TECH من خلال إكمال شهادة الخبرة الجامعية هذه الخاصة بجامعة
English( على مستوى أساسي، بحيث يكونون قادرين على فهم اللوائح المتعلقة بوظيفتهم، وكذلك المشاركة في إدارة 

المهام الإدارية وإدارة الموارد البشرية، وإدارة شؤونهم بهذه اللغة دائماً. بهذا، يتحقق الهدف من تقديم هذا التخصص 
الرئيسي للطلاب، والذي سيشكل علامة فارقة في مؤهلاتهم، ويفتح لهم أبواب سوق عمل أكثر طموحًا. 



في نهاية شهادة الخبرة الجامعية هذه، سوف 
تكون قادراً على حل المشاكل الصغيرة في 

شركتك، والتواصل باللغة الإنجليزية“

الأهداف | 09
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الأهداف العامة

حَل المهام التواصلية الأساسية والبسيطة لتحقيق وظائفها، سواء في بيئة العمل أو في مواقف الحياة اليومية 	
التفاعل والتعبير عن النفس في المواقف بشكل مستقل ومناسب، في وجود سجل قياسي في التواصل  	

الشفهي والكتابي
تحديد الجوانب الاجتماعية الأكثر صلة بمواقف الحياة اليومية، والتعرف على الأشكال الأكثر شيوعًا للعلاقات الاجتماعية 	
استخدام الموارد اللغوية اللازمة للعمل في مواقف التواصل في مكان العمل 	
تطوير الموارد والأدوات التي تسمح لك بتقييم وتحسين تعلمك واستخدامك للغة 	
القدرة على فهم النقاط الرئيسية للنصوص الواضحة باللغة القياسية، إذا كانت تتناول قضايا مألوفة لك، سواء في  	

العمل أو المواقف الشخصية
معرفة كيفية التعامل مع معظم المواقف، التي قد تنشأ في العمل، حيث يتم استخدام اللغة الإنجليزية كلغة مشتركة 	
القدرة على إنتاج نصوص بسيطة ومتماسكة حول مواضيع مألوفة لك في العمل، أو لديك اهتمام شخصي بها 	
القدرة على وصف تجارب العمل والأحداث والرغبات والتطلعات، بالإضافة إلى تبرير آرائك بإيجاز أو شرح خطط عملك 	

سيمنحك هذا البرنامج الأدوات 
التي تمكنك من التحدث مع 

الناطقين باللغة الإنجليزية“ 
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الأهداف المحددة

)Legal English( الوحدة 1. اللغة الإنجليزية القانونية
القدرة على فهم المفردات المتعلقة بالقانون القانوني وقانون الأعمال وسياقها 	
فهم الفرق بين المفاهيم الرئيسية 	
توصيل المعلومات العامة حول القانون الدولي، دون الخوض في مواضيع محددة 	
فهم مختلف الأنماط النصية القانونية الشائعة 	
القدرة على إكمال المستندات البسيطة مثل التراخيص والتراخيص، حتى باستخدام موارد أخرى مثل القواميس  	

الوحدة 2. حل الحوادث والتواصل بين الإدارات
إنتاج نصوص شفهية بسيطة مع، مراعاة الفروق في السجل 	
فهم واستخدام المفردات البسيطة، المتعلقة بالأقسام والمناصب في الشركة 	
الاستجابة للحوادث والإجراءات الإدارية، باتباع القواعد من الأنواع النصية النموذجية لبيئة الأعمال 	
التواصل مع العميل بشكل مناسب، باستخدام تعبيرات بسيطة تحترم قواعد التهذيب 	
استخدام سلسلة من الروابط البسيطة وعناصر أخرى لضمان تماسك الخطاب 	
استخدام المفردات والتعبيرات الوصفية لهيكل العمل 	

الوحدة 3. شبكة العلاقات Networking والتواصل بين الثقافات باللغة الإنجليزية
التعرف على كيفية تأثير الاختلافات الثقافية على التواصل بين الأشخاص من جنسيات مختلفة 	
فهم أهمية بناء ثقافة مؤسسية قوية، خاصة في البيئات متعددة الثقافات 	
استخدام بعض الموارد الخطابية للتغلب على عوائق التواصل المحتملة 	
معرفة كيفية استخدام الأدوات الرقمية بلغة أجنبية، لتحسين تطور ونجاح الشركة 	
التعرف على الاختلافات اللغوية بين المتحدثين من جنسيات مختلفة وفهمها بسهولة، دون أن يعيق ذلك التواصل  	
القدرة على التحدث عن الصعوبات والحلول للمشاكل الشائعة في العمل، باستخدام تعابير بسيطة  	



الهيكل والمحتوى
03

إن معرفة اللغة الإنجليزية أمر ضروري لجميع المهنيين، ولكن عند العمل في الشركات الدولية، تصبح هذه المهارة 
قيمة مضافة. لهذا السبب، صممت جامعة TECH هذا البرنامج الذي يستهدف فئة الطلاب الذين يجب عليهم أولاً تعزيز 
مهاراتهم الأساسية. يركز هذا البرنامج على اللغة الإنجليزية القانونية )Legal English(، حيث يقدم للطلاب المصطلحات 

الأساسية ليتمكنوا من إدارة أعمالهم في البيئات القانونية وفي أقسام الموارد البشرية.
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سيمنحك هذا البرنامج الأدوات التي تحتاجها لدراسة 
اللوائح الدولية باللغة الإنجليزية“



)Legal English( الوحدة 1. اللغة الإنجليزية القانونية
معلومات عامة عن التوظيف وقسم الموارد البشرية   .1.1

معلومات عامة عن قانون الشركات   .2.1
المصطلحات القانونية البسيطة في بيع السلع والخدمات   .3.1

مصطلحات الملكية الفكرية البسيطة   .4.1
مصطلحات المنافسة العامة   .5.1

مقدمة في القانون التجاري عبر الوطني   .6.1
لمحة عامة عن الاتفاقات والقواعد والدعاوى القضائية    .7.1

عدم الامتثال للقواعد والقوانين العقوبات   .8.1
المصطلحات العامة للشركة   .9.1

التطبيق البسيط للتراخيص والأذونات  .10.1

الوحدة 2. حل الحوادث والتواصل بين الإدارات
عموميات حول الإدارات والمناصب في الشركة    .1.2

المسؤوليات والواجبات البسيطة للأقسام والمناصب    .2.2
التسلسل الهرمي في مكان العمل    .3.2
أنواع الحوادث والشكاوى البسيطة    .4.2

التعامل مع الحوادث والتظلمات البسيطة وحلها    .5.2
التواصل من جانب واحد في بيئة الأعمال التجارية   .6.2

التواصل الثنائي في بيئة الأعمال التجارية   .7.2
الاستقالات الطوعية وطلبات الإجازة   .8.2

الإجازات الطبية وإجازات الأمومة/الأبوة   .9.2
إجراءات التوبيخ والفصل  .10.2

14 | الهيكل و المحتوى
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الوحدة 3. شبكة العلاقات Networking والتواصل بين الثقافات باللغة الإنجليزية
الزمالة والتواصل خارج أوقات العمل   .1.3

العمل في فرق متعددة الثقافات   .2.3
عموميات حول الاختلافات التواصلية حسب المناطق اللغوية     .3.3

الحملات الإعلانية التجارية على شبكات التواصل الاجتماعي   .4.3
تحليل المنشورات التجارية البسيطة على وسائل التواصل الاجتماعي   .5.3

عوائق التواصل بين الثقافات     .6.3
استخدام الشبكات الاجتماعية للترويج للسلع والخدمات   .7.3

مناخ العمل الجيد   .8.3
المشاكل البسيطة في بيئة العمل   .9.3

قواعد العمل العامة والبسيطة فيما يتعلق بالمشكلات الشخصية  .10.3

برنامج من الدرجة الأولى يتيح لك التطور بنجاح 
في قسم الموارد البشرية في الشركات الأجنبية“ 



المنهجية
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المؤهل العلمي
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تضمن شهادة الخبرة الجامعية في اللغة الإنجليزية القانونية )Legal English(، بالإضافة إلى التدريب الأكثر دقة وحداثة، 
الحصول على مؤهل علمي لشهادة الخبرة الجامعية الصادر عن TECH الجامعة التكنولوجية.
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اجتاز هذا البرنامج بنجاح واحصل على مؤهلك العلمي الجامعى 
دون الحاجة إلى السفر أو القيام بأية إجراءات مرهقة"
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*تصديق لاهاي أبوستيل. في حالة قيام الطالب بالتقدم للحصول على درجته العلمية الورقية وبتصديق لاهاي أبوستيل، ستتخذ مؤسسة  TECH EDUCATION الإجراءات المناسبة لكي يحصل عليها وذلك بتكلفة إضافية.

تحتوي ال شهادة الخبرة الجامعية في اللغة الإنجليزية القانونية )Legal English(  البرنامج العلمية الأكثر 
اكتمالا و حداثة في السوق. 

بعد اجتياز التقييم، سيحصل الطالب عن طريق البريد العادي* مصحوب بعلم وصول مؤهل ال محاضرة الجامعية 
الصادرعن TECH الجامعة التكنولوجية.

إن المؤهل الصادرعن TECH الجامعة التكنولوجية سوف يشير إلى التقدير الذي تم الحصول عليه في برنامج 
المحاضرة الجامعية وسوف يفي بالمتطلبات التي عادة ما تُطلب من قبل مكاتب التوظيف ومسابقات التعيين ولجان 

التقييم الوظيفي والمهني.

 )Legal English( المؤهل العلمي: شهادة الخبرة الجامعية في اللغة الإنجليزية القانونية

طريقة: عبر الإنترنت

مدة : 6 أشهر
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