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كلمة الترحيب
01

إن تحقيق أي حدث هو مسؤولية تتطلب معرفة وإعداداً واسعين. تعتبر الأحداث أدوات ثرية لأي عمل أو مشروع إذا تم 
تنًظيمها بالطريقة الصحيحة. من أجل تجنًب أكبر قدر ممكن من المخاطر، يجب أن يكون المحترف كائنًًا مخططًا ولهذا يجب 

أن يستخدم المنًهجيات والأدوات الصحيحة مثل استخدام المخططات الزمنًية والجداول الزمنًية التي تسمح له بوضع ترتيب 
متسلسل للأعمال وتوقع جميع الاحتمالات. سيتمكن المحترف في هذا البرنامج من فهم كل ما يتعلق بهذا الموضوع 

وتطوير مهاراته في تخطيط الأحداث من أجل إدارة وكالة أحداث أو قيادة مشاريع داخل مؤسسة. 

 محاضرة جامعية في تخطيط الأحداث 
TECH الجامعة التكنولوجية
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بفضل هذا البرنامج سوف تتعلم بعمق كل ما تحتاج 
إلى معرفته لتنًظيم الحدث وجميع مكوناته، استنًاداً 
إلى المعايير المحددة باستخدام التنًسيق المنًاسب″



لماذا تدرس في TECH؟ 
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لماذا تدرس برنامجنا هذا تحديدًا؟
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تركّز هذه المحاضرة الجامعية على تزويد المحترف بالكفاءات اللازمة لتصميم المقاييس والتسلسل الزمنًي والتوزيعات 
المكانية وتقييم جميع الإمكانيات والأدوات التي من شأنها تسهيل التنًفيذ الخالي من العيوب وتحقيق أفضل النًتائج. 

وهو يتميز في بيئة عمله بنًهجه التنًظيمي وخبرته في مجال تنًظيم الأحداث. 

04
الأهداف



سوف تتعلم كيفية تصميم الجدول الزمنًي للحدث بشكل 
صحيح، وهي أداة مثالية للتنًظيم والتنًبؤ بأي فشل″
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تحتضن TECH أهداف طلابها
إنهم يعملون معًا لتحقيقها

ستقوم المحاضرة الجامعية فياقتصاديات العمل والسوق بتدريب الطالب على:

إدماج المعارف ومواجهة تعقيد إصدار الأحكام استنًاداً إلى معلومات 
تتضمن، نظراً لعدم اكتمالها أو محدوديتها، تأملات بشأن المسؤوليات 

الاجتماعية والأخلاقية المرتبطة بتطبيق معارفها وأحكامها

البحث عن المعلومات وإدارتها من المصادر لاتخاذ 
القرارات التي تساهم في تحقيق أهداف المنًظمة

اكتساب وفهم المعرفة التي توفر التخصص أو الفرصة لتكون 
أصليًا في تطوير و / أو تطبيق الأفكار، غالبًا في سياق البحث

تطوير مهارات العلاقات الشخصية التي تسمح 
بإدارة فرق العمل متعددة التخصصات والثقافات

نقل استنًتاجاتك وحججك إلى جمهور متخصص 
وغير متخصص بطريقة واضحة لا لبس فيها

16 | الأهداف



إجراء تنًظيم كل جزء من أجزاء الحدث

اكتساب فهم متعمق لكيفية تنًظيم المساحات 
والأولويات وأنواع التنًسيقات التي يجب استخدامها

إدارة توزيع المحتوى والمتحدثين وفقًا لاحتياجاتنًا أو أولوياتنًا

التعرّف على كيفية إنشاء جدول زمنًي للحدث، بنًاءً على المعلمات المقدمة

تخطيط الوصول والأمن والنًقل، بنًاءً على دراسة إمكانات 
الوجهة والمكان وقدراته وبنًيته التحتية والعرض الذي يقدمه
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تقترح هذه المحاضرة الجامعية  في تخطيط الأحداث محتوى حصرياً يعتمد على تحليل كل ما هو ضروري لتنًفيذ الأحداث 
بكفاءة وحدث. وبفضل القيمة التفاضلية للموضوعات، مع رؤية واسعة ومحدثة للقطاع من بداية البرنامج إلى نهايته، 
فإنها توفر قيمة فريدة من نوعها. من جانبهم، فإن تدخل المعلمين المحترفين النًاشطين في القطاع، يعرضون حالات 

حقيقية، تثري تجربة الطالب، من خلال المنًهجية التي تعتمد على الإنترنت بالكامل، والتي تعتمد على إعادة التعلم 
Relearning، والتي تسمح بالتعلم التدريجي والطبيعي، دون استثمار وقت كبير.   

الهيكل والمحتوى
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تقدم لك TECH هذا البرنامج بمحتوى حصري 
وطريقة حصرية عبر الإنترنت ومنًهجية إعادة 

التعلم التي تسهل عملية التعلم″
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إن إنشاء الجدول الزمنًي للحدث بنًاءً على المعايير التي 
تسهل تنًظيم كل جزء من أجزاء الحدث، ومعرفة كيفية 

تنًظيم المساحات والأولويات وأنواع التنًسيق التي يجب 
استخدامها، وإدارة توزيع المحتوى والمتحدثين وفقًا 

للاحتياجات أو الأولويات المطروحة، هو جزء مما هو مقترح 
في هذه المحاضرة الجامعية  في تخطيط الأحداث، مع 

محتوى حصري من TECH Global University. برنامج 
مكثف يؤهل المهنًي لمواجهة التحديات والقرارات 

التجارية في مجال إدارة الأحداث. 

تدريب يمنًحك الأدوات اللازمة والمعرفة الأكثر أهمية 
وفائدة للتطور المهنًي وتعلم أهمية الأحداث كأداة 

تواصل وأعمال وتسويق. من أجل تطوير المهارات اللازمة 
لتمكينًهم من إدارة شركة أحداث أو أنشطة متعلقة بالبيئة. 

وقد تم إعداد محتوى هذا البرنامج من قبل خبراء محترفين في 
هذا المجال، والذين يعملون حالياً على تطوير عملهم المهنًي 

بنًجاح، ويتمتعون بخلفية واسعة وخبرة واسعة سواء في 
مجال الأعمال أو في المجال الأكاديمي أو التدريسي. 

ويمنًح البرنامج هويته الخاصة، بمحتوى ممتاز، وفي الوقت 
نفسه، بدراسات حالة لا مثيل لها ومحدّثة تماماً.

على مدار 180 ساعة أو 6 أسابيع من التدريب الكامل عبر 
الإنترنت، يقوم الطلاب بتحليل مجموعة متنًوعة من دراسات 

الحالة من خلال العمل الفردي والجماعي. بالتالي، فهو 
انغماس حقيقي في مواقف العمل الحقيقية. 

منًهج يغطي المعرفة، النًظرية والعملية على حد سواء، 
التي يحتاجها أي محترف مهتم بقيادة قطاع متنًامٍ. 

اعتماد كفاءات أكثر تحديداً مثل تخطيط الوصول والأمن 
والنًقل وكل شيء لجعل الحدث ممكنًاً؛ بنًاءً على دراسة 

إمكانيات الوجهة والمكان وقدراته وبنًيته التحتية والعرض 
الذي يقدمه، من أجل الحصول على النًتائج المتوقعة.    

تقام هذه المحاضرة الجامعية على مدى 6 أسابيع وتتكون 
من وحدة واحدة: 

20 ا لهيكل والمحتوى
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تقدم TECH إمكانية تطوير هذه المحاضرة الجامعية 
في تخطيط الأحداث عبر الإنترنت بالكامل. خلال الأسابيع 

الستة من التدريب، سيتمكن الطالب من الوصول إلى 
جميع محتويات هذا البرنامج في أي وقت، مما يتيح له 

إدارة وقته الدراسي بنًفسه. 

تجربة تعليمية فريدة ومهمة 
وحاسمة لتعزيز تطورك المهنًي 

وتحقيق قفزة حاسمة.

الهيكل والمحتوى | 21

أين ومتى وكيف يتم تدريسها؟



ستعرف بالضبط كيفية تخطيط الدخول، والأمن، 
والنًقل، وكل ما تحتاجه لإقامة الحدث″

التوقيت )Timing( و تنظيم البرنامج  .1.1

الوقت المتاح لتنًظيم الحدث  .1.1.1
أيام مدة الحدث   .2.1.1
أنشطة الحدث   .3.1.1

تنظيم المساحات  .2.1

العدد المتوقع من الحاضرين  .1.2.1
عدد الغرف المتزامنًة  .2.2.1

تنًسيقات الغرف  .3.2.1

المتحدثون والمدعون  .3.1

اختيار المتحدثين  .1.3.1
الاتصال والتأكيد على المتحدثين  .2.3.1

إدارة حضور المتحدثين  .3.3.1

البروتوكول  .4.1

رتبة الشخصيات المدعوة   .1.4.1
تصرف هيئة الرئاسة  .2.4.1

تنًظيم البرلمانات  .3.4.1

الوحدة 1. تخطيط الأحداث

الأمان  .5.1

التحكم في الوصول: وجهة نظر الأمان وجهة النًظر الأمنًية  .1.5.1
التنًسيق مع قوات الأمن المدنية  .2.5.1
الرقابة الداخلية على المساحات  .3.5.1

حالات الطوارئ   .6.1

خطة الإخلاء  .1.6.1
دراسة الاحتياجات في حالة الطوارئ  .2.6.1

إنشاء نقطة مساعدة طبية  .3.6.1

القدرات  .7.1

تقييم القدرات   .1.7.1
توزيع الحاضرين في المقر  .2.7.1

القدرات القصوى والقرارات التي يتعين اتخاذها  .3.7.1

الزيارات  .8.1

دراسة عدد مرات الوصول  .1.8.1
قدرة كل من الوصول  .2.8.1

حساب Timing للدخول والخروج في كل مدخل  .3.8.1

النقل  .9.1

تقييم إمكانيات النًقل  .1.9.1
سهولة النًقل   .2.9.1

النًقل العام أو الخاص. إيجابيات وسلبيات  .3.9.1

10.1. المواقع

كم عدد المواقع التي يحتوي عليها الحدث  .1.10.1
أين يتواجدون؟  .2.10.1

سهولة الوصول إلى المقرات  .3.10.1
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يستهدف هذا البرنامج المهنًيين في قطاعات الاتصالات أو التسويق أو الأعمال التجارية المتحمسين لتنًظيم الأحداث 
والراغبين في تحقيق نقلة نوعية في حياتهم المهنًية. إنشاء وكالة أحداث خاصة بك، مما يمنًحك الأدوات اللازمة لتوجيه 

أو إدارة الأحداث برؤية استراتيجية ومبتكرة ومتعددة التخصصات وقيمة تجريبية عالية.

الملف الشخصي لطلابنا
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ستتمكن من تبادل الخبرات مع متخصصين في مجال الأحداث 
من مختلف القطاعات، مما يثري تدريبك ويضيف قيمة مضافة″
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المؤهل الأكاديمي

التسويق 13%

الاتصال 50%

العلاقات العامة والدعاية 32%

اخرون   5%

المؤهل في المجال

العلوم الاجتماعية 50%

التسويق 33%

الإدارة 10%

اخرون   7%
 

 

متوسط العمر

بين 35 و 45 سنة

عدد سنوات الخبرة

 

 

 

 
 

حتى 5 سنًوات  10%

من 5 إلى 10 سنًوات 44%

من 10 إلى 15 سنًة 41%

حتى 15 سن  5%



”لطالما كان عالم الأحداث حاضراً في مسيرتي المهنًية، وبصفتي رائد أعمال، أعرف مدى أهمية توليد تجارب جديدة 
للعملاء وإتقان كل أداة من أدوات القيام بذلك. في الوقت الحاضر، تساعدنا التكنًولوجيا وتسمح لنًا بتحقيق تقدم كبير، 

ولكن إذا لم نعرف كيف ندير أنفسنًا ضمن تخطيط وتنًظيم منًاسب، فإننًا سنًفقد كل الموارد المتاحة لهذا الغرض. تعلمت 
من خلال هذا البرنامج التحرك بطريقة مثالية داخل منًطقة الأحداث، واتخاذ الخطوات الصحيحة والآمنًة، والحصول على نتائج 

إيجابية منًذ اللحظة الأولى“

Rubén Olmedo
رجل أعمال

الملف الشخصي لطلابنا | 37

التوزيع الجغرافي

الولايات الولايات المتحدة   6%

إسبانيا 47%

المكسيك 38%

كولومبيا   9% 



أنشأت TECH برنامجاً من المحتوى الحصري الذي تم اختياره من قبل خبراء محترفين في تنًظيم الأحداث، والذين يعملون 
حالياً على تطوير عملهم المهنًي بنًجاح، ولديهم خلفية واسعة وخبرة كبيرة، سواء في مجال الأعمال أو في المجال 

الأكاديمي أو التدريسي. وهذا يمنًح البرنامج هوية خاصة به، بمحتوى ممتاز ودراسات حالة لا مثيل لها ومحدّثة تماماً.   

هيكل الإدارة وأعضاء هيئة تدريس 
الدورة التدريبية

08



سيرشدك المحاضرون الخبراء في مجال تخطيط 
الأحداث خلال عملية التعلم بأكملها، مدعومين 
بمجموعة متنًوعة من موارد الوسائط المتعددة″

هيكل الإدارة وأعضاء هيئة تدريس الدورة التدريبية | 39



 Gil Tomas, Tommy .أ
	 MICE المؤسس والرئيس التنًفيذي لورشة العمل
مستشار في إدارة المشاريع لمؤتمر اليونسكو العالمي للتعليم العالي   	
	  Creativialab S.L مدير تطوير
	  Médic S.L مدير مؤتمر برشلونة
ماجيستير في إدارة التسويق 	
	  ISM-ESIC ماجيستير في التسويق الصيدلاني بواسطة
	  ESINE دبلوم في قانون الضرائب من
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هيكل الإدارة
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يتيح هذا البرنامج التحديثي للمهنًي أن يبرز في بيئة عمله بطريقة ناجحة، نظراً للنًتائج التي حصل عليها في كل مشروع 
من مشاريعه بنًاءً على ما تعلمه خلال 180 ساعة دراسية، حيث سيتمكن من فهم تخطيط الحدث في سياقه، من خلال 

الدراسة السابقة لكل عنًصر من عنًاصره واحتياجاته وإمكانياته. وبهذه الطريقة، سوف تتعلم بعمق كيفية تنًظيم 
المساحات والأولويات وأنواع التنًسيق التي يجب استخدامها في كل منًاسبة وفقًا لغرض معين.

مدى تأثير هذه الدراسة 
على حياتك المهنية
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ستكون قادرًا على التخطيط لكل ما يتعلق 
بالحدث، وفقًا لأساليب فعالة تسمح لك بتحقيق 

نتائج إيجابية بنًاءً على التنًظيم والدراسة السابقة″

مدى تأثير هذه الدراسة على حياتك المهنية | 43



محاضرة جامعية من جامعة TECH في تخطيط الأحداث عبارة عن برنامج مكثف مدته 6 أسابيع، حيث يتم إعداد الطالب لمواجهة 
التحديات والقرارات التجارية لإعداد مشروع الحدث، مع التركيز على تحقيق نتائج إيجابية من خلال أدوات وأساليب محددة لتنًظيم 

العمل. هدفها الرئيسي هو تعزيز النًمو الشخصي والمهنًي، ومساعدتك على تحقيق النًجاح والتميز في بيئة عملك.  

 هل أنت مستعد لأخذ القفزة الأمام؟ 
تطوير مهني ممتاز في انتظارك.

سجل الآن وعش تجربة التخرج في 
قطاع الأحداث المتنًامي 100% 

عبر الإنترنت وفي 6 أسابيع. ستتعلم من خلال هذا البرنامج 
كيفية إنشاء الجدول الزمنًي 
للحدث وستتعلم كيفية تنًظيم 
كل جزء من أجزائها.

44 | مدى تأثير هذه الدراسة على حياتك المهنية

خلال دراسة البرنامج

11%
خلال السنًة الأولى

63%
بعد سنًتين

26%

وقت التغيير

نوع التغيير

ترقية داخلية  41%

تغيير المؤسسة 50%

ريادة الأعمال  9%
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زيادة الرواتب

الراتب السابق لدراسة البرنامج

€ 57.900
الراتب اللاحق لدراسة البرنامج

€ 72.500
الزيادة في الراتب

25.22%

دراسة هذا البرنامج يعنًي لطلابنًا زيادة في الراتب تزيد عن 25.22%



تساهم المحاضرة الجامعية في تخطيط الأحداث في رفع مستوى المواهب والمهارات المهنًية لمنًظمي الأحداث المرموقة.   

تعد المشاركة في هذا البرنامج فرصة فريدة من نوعها للوصول إلى شبكة قوية من أجل الاتصال للعثور على شركاء أو عملاء 
أو موردين محترفين في المستقبل. بالإضافة إلى اكتساب خبرات جديدة في تصميم الأحداث في مجال الأعمال أو من أي نوع.  

10
المزايا لشركتك



سوف تتعلم بعمق كيفية تنًظيم المساحات والأولويات 
ونوع التنًسيق الذي يجب استخدامه لحدث معين″

المزايا لشركتك | 47
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المؤهل العلمى
11

تضمن المحاضرة الجامعية في تخطيط الأحداث بالإضافة إلى التدريب الأكثر دقة وحداثة، الحصول على مؤهل 
المحاضرة الجامعية الصادر عن TECH الجامعة التكنًولوجية.



اجتز هذا البرنامج بنًجاح واحصل على شهادتك الجامعية 
دون الحاجة إلى السفر أو القيام بأية إجراءات مرهقة"

المؤهل العلمي | 51



52 | المؤهل العلمي

*تصديق لاهاي أبوستيل. في حالة قيام الطالب بالتقدم للحصول على درجته العلمية الورقية وبتصديق لاهاي أبوستيل، ستتخذ مؤسسة TECH EDUCATION الإجراءات المناسبة لكي يحصل عليها وذلك بتكلفة إضافية.

تحتوي المحاضرة الجامعية في تخطيط الأحداث على البرنامج الأكثر اكتمالا وحداثة في السوق.

بعد اجتياز التقييم، سيحصل الطالب عن طريق البريد العادي* مصحوب بعلم وصول مؤهل المحاضرة الجامعية 
الصادرعن TECH الجامعة التكنولوجية.

إن المؤهل الصادرعن TECH الجامعة التكنولوجية سوف يشير إلى التقدير الذي تم الحصول عليه في المحاضرة 
الجامعية وسوف يفي بالمتطلبات التي عادة ما تُطلب من قبل مكاتب التوظيف ومسابقات التعيين ولجان التقييم 

الوظيفي والمهنًي.

المؤهل العلمي: المحاضرة الجامعية في تخطيط الأحداث
طريقة الدراسة: عبر الإنترنت

مدة الدراسة: 6 أسابيع

TECH: AFWOR23S  techtitute.com/certificates الكود الفريد الخاص بجامعة

 هذه الشهادة ممنًوحة إلى

المواطن/المواطنًة ............. مع وثيقة تحقيق شخصية رقم ........
لاجتيازه/لاجتيازها بنًجاح والحصول على برنامج

 وهي شهادة خاصة من هذه الجامعة موافقة لـ 150
 ساعة، مع تاريخ بدء يوم/شهر/ سنًة وتاريخ انتهاء يوم/شهر/سنًة

تيك مؤسسة خاصة للتعليم العالي معتمدة من وزارة التعليم العام منًذ 28 يونيو 2018

في تاريخ 17 يونيو 2020

لـ

شهادة تخرج

تخطيط الأحداث

محاضرة جامعية 
في



محاضرة جامعية
تخطيط الأحداث

طريقة الدراسة: عبر الإنترنت 	
مدة الدراسة: 6 أسابيع 	
المؤهل العلمي من: TECH الجامعة التكنولوجية 	
مواعيد الدراسة: وفقًا لوتيرتك الخاصّة 	
الامتحانات: عبر الإنترنت 	



محاضرة جامعية
تخطيط الأحداث


