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Introducao

Asnovastecnologiatémtransformado a organizagao de eventos possibilitando arealizagao
de celebragGes em ambientes virtuais. Uma mudanga que exige nao apenas adaptacao
por parte dos organizadores, mas também € preciso o conhecimento das ferramentas
necessarias. Os eventos presenciais ainda sao relevantes e estao se combinando cada
vez mais com a tecnologia para oferecer eventos hibridos de Ultima geragdo. Nesta
Capacitagao Pratica, os alunos irdo aprender sobre as ultimas tendéncias com uma
empresa do setor, juntamente com profissionais que possuem ampla experiéncia na area.
Desta forma, o profissional ird se unir a uma equipe especializada em Organizacéo de
Eventos, onde podera se manter atualizado sobre novidades mais recentes e também
como incorpora-las de modo eficiente na pratica diaria.

Incluir os ultimos avang¢os na Organizagcao
de Eventos presenciais e virtuais em sua
pratica didria nunca foi tdo facil. Aproveite
esta oportunidade e faca um estagio pratico
unico e diferenciado”
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0 novo cenario enfrentado pelo organizador de eventos exige o dominio de todas as areas
envolvidas no seu desenvolvimento: marketing, logistica, comunicagao, planejamento e
financas Além dos eventos presenciais tradicionais, com as novas tecnologias e ambientes
virtuais, € possivel realizar eventos exclusivamente online ou combinar com tema
hibrido para permitir o alcance de todos os publicos. Isso significa que os profissionais
responsaveis por estas tarefas devem conhecer todos os detalhes e procedimentos do
setor para desenvolver os eventos mais relevantes e modernos do mercado.

Assim, ao longo de 3 semanas intensivas, o especialista sera integrado a uma equipe
multidisciplinar de alto nivel, com a qual trabalhara ativamente na abordagem dos varios
eventos que irdo ocorrer durante seu estagio. Isso mantera o profissional atualizado sobre
as estratégias organizacionais mais eficazes e também sobre como aplica-las para obter
os resultados desejados. O desenvolvimento das habilidades de comunicagéo e trabalho
permitira ao profissional aprimorar o préprio talento ao mais alto nivel e aumentar sua
qualidade humana e empatica. Nao é uma tarefa facil, mas este conhecimento possibilitara
que 0 aluno avance em suas metas profissionais.

Um orientador adjunto ira acompanhar o aluno durante o estagio pratico, fornecendo-lhe
0 apoio necessario para garantir que todos os requisitos da Capacitagcao Pratica sejam
atingidos. Desta forma, o profissional atualizara suas habilidades e competéncias, e estara
preparado para qualquer desafio em sua pratica didria como organizador de eventos.
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Por que fazer esta
Capacitacao Pratica?

A organizacéo de eventos é uma disciplina que exige uma ampla gama de conhecimentos,
na qual estdo envolvidos também Comunicacao, Marketing ou Logistica. Além disso, as
novas tecnologias provocaram mudangas consideraveis nesse campo, algumas vezes
ultrapassando os ambientes presenciais e indo para 0s virtuais. Portanto, o especialista
responsavel por estas tarefas precisa conhecer as ferramentas mais recentes para
executar eventos eficazes e de qualidade. Com a intengdo de aproximar os profissionais dos
procedimentos mais recentes do mercado, a TECH desenvolveu este programa académico
unico e diferenciado, no qual o organizador do evento entrara em um ambiente real de
negocios para colocar em pratica as técnicas mais recentes. Durante 3 semanas intensivas,
o profissionalird conviver com uma equipe multidisciplinar com a qual aprendera os recursos
mais recentes e também como aplica-los em seu trabalho diario. Uma oportunidade Unica
que coloca o especialista no centro da equagdo para oferecer a ele um aprendizado real
adaptado as suas necessidades.

Participe de ambientes de negocios
reais e aprenda sobre 0s ultimos
desenvolvimentos do setor com 0s
melhores organizadores de eventos
do momento”

1. Atualizar-se através da mais recente tecnologia disponivel

O campo da organizagdo de eventos foi revolucionado nos Ultimos anos com o
surgimento de novas tecnologias. Isso levou a uma mudanga dos eventos presenciais
tradicionais para sistemas virtuais ou hibridos, a fim de se adaptar ao ritmo de mudanca
da sociedade. Portanto, o especialista deve estar familiarizado com os procedimentos
mais recentes e as técnicas atualizadas no planejamento e na execucédo de qualquer
tipo de evento. Sendo assim, para que o profissional esteja atualizado com os métodos
mais recentes, a TECH oferece esta Capacitagdo Pratica, uma oportunidade para o
organizador de eventos participar de um ambiente de negdcios Unico e de vanguarda.

2. Aprofundar o conhecimento através da experiéncia dos melhores especialistas
Durante todo o periodo pratico, uma equipe de especialistas do setor acompanhara o
o profissional, garantindo assim sua permanéncia pratica e a atualizagdo de todas as
suas habilidades e competéncias. Além disso, um orientador especialmente designado
ira acompanhar ao aluno e o aconselhar em todas as etapas envolvidas na execugao de
um evento. Desta forma,o aluno estard preparado para incorporar 0S processos mais
eficazes de gerenciamento de eventos a sua pratica diaria.

3. Participar dos melhores ambientes

Todas os centros disponiveis para capacitagbes praticas foram cuidadosamente
selecionadas pela TECH. Com isso, o profissional tem acesso seguro a uma empresa de
grande prestigio na area, o que ira permitir ao aluno vivenciar o dia a dia de um local de
trabalho exigente e rigoroso. Uma oportunidade Unica que permite ao profissional aplicar
os Ultimos desenvolvimentos em sua metodologia de trabalho.
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4. Colocar em pratica o que é aprendido desde o inicio

Estenovo modelo de aprendizado 100% pratico tem como tem como objetivo romper com
os Tradicional programas pedagdgicos disponiveis no mercado. O objetivo € possibilitar
gue o aluno combine sua vida pessoal e profissional com o aprendizado. Portanto, esta
capacitacdo permite que o aluno ndo apenas se familiarize com os procedimentos mais
recentes da drea, mas também que os coloque em pratica profissionalmente durante 3
semanas intensivas.

5. Ampliar as fronteiras do conhecimento

ATECH oferece a possibilidade de fazer esta Capacitagao Pratica ndo apenas em centros
nacionais, mas também em centros internacionais. Desta maneira, o profissional pode
expandir suas fronteiras e adquirir conhecimentos ao lado dos melhores especialistas do
setor, que atuam em empresas de alto nivel em diferentes continentes.

Faca uma imersao pratica completa
no centro de sua escolha”
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Objetivos

O objetivo é garantir que os alunos sejam capazes, ao final do estagio pratico, de
organizar um evento do inicio ao fim, levando em conta todos os elementos e ferramentas
necessarios para realiza-lo, dependendo do tipo de evento que desejam realizar. Uma
oportunidade para o profissional que deseja se especializar em um setor que movimenta
grandes somas de dinheiro durante todo o ano em qualquer parte do mundo.

Objetivos gerais

+ Domine os procedimentos mais recentes em Organizagéo de Eventos, com énfase em
ambientes virtuais e no uso da tecnologia.

+ Incorporar os métodos e técnicas mais eficazes no trabalho diario para garantir eventos
de primeira classe.

+ Aprofundar a abordagem sobre cada um dos processos necessarios para a execugao
de um evento, investigar as diferente situagdes que podem ocorrer dependendo do
tipo de evento.
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Objetivos especificos

Analisar a governanca de um evento digital e sua importancia O roteiro e os Timings

Compreender a importancia de dar visibilidade ao patrocinador e, a0 mesmo tempo, gerar
sinergias com o evento

Entender a gestao de RR HH como um fator indispensavel para o desenvolvimento do evento
Compreender e aplicar o Benchmarking

Implementar os objetivos de desenvolvimento sustentavel em eventos

Desenvolver o Cash Flow e sua importancia nas decisées, investimentos e amortizagdes
Aplicar a analise SWOT no destino e na sede do evento a fim de tomar decisdes

Ter uma compreensao total de como organizar espacgos,prioridades e quais tipos de
formatos utilizar

Dominar a elaboracao de los eventos no contexto da economia da experiencia, a cocriacao,
Design Thinking e Marketing

Compreender a importancia dos Convention Bureau e a cocriagdo com eles

Domine a elaboragdo de eventos em
diferentes espagos e contextos com a
experiéncia dos profissionais que irdo
acompanhar vocé neste estagio”
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Planejamento do,
programa de estagio

Esta Capacitagao Pratica em Organizagdo de Eventos consiste em um estagio de 120
horas, ou seja, 3 semanas em que o0 alunos estara em uma empresa especializada em
gestao de eventos e com uma equipe altamente qualificada e experiente .

Os alunos estarao presentes neste estagio pratico em um centro de prestigio, de segunda
a sexta-feira, com turnos de 8 horas consecutivas de ensino, para que possam adquirir
experiéncia real para progredir em seu campo profissional, trabalhar em uma agéncia de
eventos ou até mesmo desenvolver seu proprio negécio no setor.

Nesta proposta de capacitacdo de natureza completamente pratica, as atividades visam
desenvolver e aperfeicoar as competéncias necessarias para a prestagao de servigos de
organizagao de eventos que exigem um alto nivel de qualificacédo e séo orientadas para a
capacitagado especifica para o exercicio da atividade em um ambiente seguro.

E uma excelente oportunidade de aprender trabalhando em um setor que busca
constante inovagao para atrair o publico, gerar ambientes de negocios bem-sucedidos
e encontros interpessoais enriquecedores. A permanéncia na empresa permitira que o
profissional realize um nimero minimo de atividades de estagio que incluem o dominio
da organizagao de eventos em diferentes ambientes, como congressos, convencdes e
eventos de incentivo, desenvolvendo os rigorosos critérios de planejamento usados para
realizar um evento profissional do inicio ao fim.

O aprendizado pratico se realiza com a participagao ativa do estudante na execucao
de atividade e procedimentos de cada drea de competéncia (aprender a aprender e
aprender a fazer). Conta, ainda, com o acompanhamento e orientagao de professores
e dos colegas de treinamento para possibilitam o trabalho em equipe e a integracao
multidisciplinar como a prética da organizagéo de eventos (aprender a ser e aprender
a relacionar-se).

56

Capacite-se em uma instituicao que

possa oferecer todas as possibilidades
com um programa de estudos inovador
e uma equipe capaz de desenvolver

vocé ao maximo”



Os procedimentos descritos abaixo serdo abase da parte da pratica da capacitacao,
e suaimplementacéao estara sujeita a disponibilidade e carga de trabalho do proprio
centro, com as seguintes atividades propostas:
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Decidir sobre as opgdes de transporte e os locais mais adequados de acordo o evento
a ser organizado

Discutir as possibilidades de acomodacao, transporte e atividades no destino do evento
como parte da organizagdo do evento

Escolher um destino com base em sua gastronomia, arquitetura,
arte e centros de conferéncia

Médulo Atividade Pratica Médulo Atividade Pratica
Dominar os diferentes tipos de eventos, com um conhecimento profundo de Desenvolver planos de marketing e publicidade de acordo com o evento organizado
congressos, convengdes e eventos de incentivo
Analisar os pontos fortes e fracos do evento usando diferentes técnicas
Desenvolver atividades em eventos culturais, musicais, sociais ou esportivos Manter relacGes com a midia e agéncias para o desenvolvimento de um plano de
Abordagem comunicagao
Gerencie um projeto de organizacéo de eventos, executando todas as fases, desde a d .g ¢
busca do local até a medigdo subsequente dos resultados e gerenclla!nento Gerenciar eventos digitais com base em novas tecnologias de comunicagdo
P ; o do Desian Thinki h - d iacdo d estratéegico
Abordagem de design esquisar, por meio do Design Thinking, a melhor estratégia a ser seguida na criagéo de L - ] o o
um evento.na criagio de um evento e dlgltallza(;ao Definir o publico-alvo do evento de acordo com os usudrios e o perfil do comprador
e planejamento de Marketing
de eventos Praticar a técnica de criagéo de sinalizagdo adequada para o evento Gerenciar o Branding digital da marca e evento em questdo

e comunicagao
em eventos

Planejar o dossié e preparagao de um evento digital

Gerenciar canais de comunicagao e redes do evento digital

Realizar o gerenciamento do evento digital e hibrido

Técnicas aplicadas a
Diregdo de Finangas

Gerenciar o orcamento do evento, com seus respectivos itens de receita e despesa

Desenvolva um plano de contingéncia para possiveis inconvenientes na organizagéo do
evento.na organizacéo do evento

Gerenciar a tributagdo do evento, levando em conta os resgates e as comissdes

Participar da gestédo dos beneficios obtidos, explorando em profundidade as
possibilidades de
possibilidades de investimento

Técnicas de
gerenciamento de
operagoes, logistica e
patrocinio de eventos

Desenvolvimento de planos eficazes de gerenciamento de operagdes e logistica

Elaborar planos de agdo com base nos palestrantes, convidados VIP e acessibilidade

Gerenciar logistica de montagem e desmontagem de um evento

Planejar estratégia de patrocinio e sustentabilidade para um evento

Criacd@o de um dossié de patrocinio com dados técnicos

Aplicar de politicas comuns de marketing na gestéo de patrocinio de eventos
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Onde posso fazer a

Capacitacao Pratica?

Para oferecer educagdo de qualidade ao alcance da maioria das pessoas, a TECH
seleciona empresas do setor de organizacdo de eventos capazes de proporcionar
aos alunos um aprendizado de acordo com as demandas do setor. Isto ira facilitar o
aprendizado e possibilitar ao aluno crescer profissionalmente. A equipe de professores
deste programa ira auxiliar o aluno para que consiga atingir suas metas.

Uma equipe de professores da TECH
ira acompanha-lo durante todo o
estagio para que vocé adquira uma
aprendizagem de qualidade”
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0 aluno podera fazer esta capacitagdo nos seguintes centros:

- BN ESCOLA DE NEGOCIOS T
- “ . =
'! - Madrid Urban Vibes

Pais Cidade
Espanha Madri

Endereco: Calle de Sta Engracia, 62, 28010 Madrid

Experiéncias, tours, musica e atividades

Capacitagoes praticas relacionadas:
- Organizag&o de Eventos

e

T
ba v -

i ————
e

ey ESCOLA DE NEGOCIOS

ultimafiesta.com

Pais Cidade

Espanha Ledn

~

Endereco: El Rio, 9, 24359 Seisén de la Vega

- Pessoas que queremos honrar e celebrar a vida no
' = - 5 momento da morte

Capacitagdes praticas relacionadas:
Moy e 45

e - Organizag&o de Eventos

’ : ; " - - Gestdo Comercial e Vendas
2y el ——

=%

Il,IIn R I.. pin _
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| i B
1 M2
ESCOLA DE NEGOCIOS

Nameless Agency

Pais Cidade ’
México Cidade do México |

=

Endereco: Tula 30 Colonia Condesa
Cuauhtémoc C.P. 06140

Entidade especializada em marketing digital e - ' g |
relages publicas i ' \ |

"» l

Capacitagoes praticas relacionadas: it - & c L
Comunicacgao publicitaria - , i
- MBA em Marketing Digital M A = - ; . L. [‘ ’

Wakken

Pais Cidade
México Cidade do México 2,

Endereco: Ozuluama 21 B Col. Hipédromo P
Condesa Del. Cuauhtemoc ¥
' PTep——
WO E A

Espago para atividade fisica esportiva de alto nivel

Capacitagdes préticas relacionadas:
- Alto Rendimento Esportivo
Jornalismo Esportivo 'j » 3 ,
s

2 /’
* -
a ///
i
Pt
A A
o k
i,’
.
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Inscreva-se agora e avance de forma
pratica no seu campo de trabalho”
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Condicoes gerais

Seguro de responsabilidade civil

A principal preocupacao desta instituicao € garantir a seguranca dos profissionais que
realizam o estagio e dos demais colaboradores necessarios para 0 processo de estagio
pratico na empresa. Entre as medidas adotadas para alcangar este objetivo, esta a resposta
a qualquer incidente que possa ocorrer ao longo do processo de ensino-aprendizagem.

Para isso, esta entidade educacional se compromete a fazer um seguro de responsabilidade
civil que cubra qualquer eventualidade que possa surgir durante o periodo de estagio no
centro .

Esta apolice de responsabilidade civil tera uma cobertura ampla e devera ser aceita antes
do inicio da estagio pratico. Desta forma, o profissional néo tera que se preocupar com
situacOes inesperadas, estando amparado até a conclusao do programa pratico no centro.




Condigoes Gerais da Capacitagcao Pratica
As condigdes gerais do contrato de estdgio para o programa sao as seguintes:

1. ORIENTAGAO: durante a Capacitacdo Pratica o aluno contara com dois orientadores
que irdo acompanha-lo durante todo o processo, esclarecendo as duvidas e respondendo
perguntas que possam surgir. Por um lado, contara com um orientador profissional,
pertencente ao centro onde € realizado o estagio, que tera o objetivo de orientar e dar
suporte ao aluno a todo momento. E por outro, contara com um orientador académico
Cuja missao sera coordenar e ajudar o aluno durante todo o processo, esclarecendo
duvidas e viabilizando o que for necessario. Assim,0 aluno estara sempre acompanhado
e podera resolver as duvidas que possam surgirtanto de natureza pratica quanto
académica.

2. DURAGAO: o programa de estégio terd uma duracéo de trés semanas continuas de
capacitacgao pratica, distribuidas em jornadas de oito horas, cinco dias por semana. Os
dias e hordrios do programa serdo de responsabilidade do centro e o profissional sera
informado com antecedéncia suficiente para que possa se organizar.

3. NAO COMPARECIMENTO: em caso de ndo comparecimento no dia de inicio da
Capacitagao Pratica, o aluno perdera o direito de realiza-la sem que haja a possibilidade
de reembolso ou mudanca das datas estabelecidas. A auséncia por mais de dois dias
sem causa justificada/meédica resultara na renuncia ao estagio e, consequentemente, em
seu cancelamento automatico. Qualquer problema que possa surgir durante a realizagdo
do estagio, devera ser devidamente comunicado ao orientador académico com carater de
urgéncia.
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4. CERTIFICAGAO: ao passar nas provas de Capacitacdo Pratica, 0 aluno receberd um
certificado que comprovara o periodo de estagio no centro em questao.

5. RELAGAO DE EMPREGO: a Capacitagdo Pratica ndo constitui relagio de emprego de
nenhum tipo.

6. ESTUDOS PREVIOS: alguns centros podem exigir um certificado de estudos prévios
para a realizagao da Capacitagao Pratica. Nesses casos, sera necessario apresenta-lo
ao departamento de estagio da TECH para que seja confirmada a atribuicéo do centro
escolhido.

7. NAO INCLUIDO: a Capacitacéo Pratica ndo incluird nenhum elemento ndo descrito nas
presentes condigdes. Portanto, ndo inclui acomodagao, transporte para a cidade onde o
estagio sera realizado, vistos ou qualquer outro servico nao mencionado anteriormente.

Entretanto, em caso de duvidas ou recomendacdes a respeito, 0 aluno podera consultar
seu orientador académico. Este Ihe proporcionara as informacgdes necessarias para
facilitar os procedimentos.
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Certificado

Esta Capacitagao Pratica em Organizagao de Eventos conta com o conteldo mais
completo e atualizado cenario profissional e académico.

Uma vez concluido o programa de estdagio, o aluno recebera por correio o certificado da
Capacitacao Pratica emitido pela TECH Universidade Tecnologica.

O certificado emitido pela TECH Universidade Tecnoldgica expressara a
qualificagéo obtida no estagio.

Titulo: Capacitagao Pratica em Organizagao de Eventos
Modalidade: online

Duracdo: 6 semanas

Outorga o presente

DIPLOMA

Sr/Sra.___________,comdocumento deidentidaden®_________
por ter concluido e aprovado com sucesso o programa de

CAPACITAGAO PRATICA
em

Organizagao de Eventos

Este é um curso préprio desta Universidade, com duragdo de 120 horas, com data de inicio
dd/mm/aaaa e data final dd/mm/aaaaa.

A TECH é uma Instituicdo Privada de Ensino Superior reconhecida
pelo Ministério da Educagéo Publica em 28 de junho de 2018.

Em 17 de junho de 2020

Ma.Tere Guevara Navarro
Reitora

c6digo Gnico TECH: AFWOR23S _techtitute.com/titulos
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